CÁCH HẠCH TOÁN
KINH PHÍ TIẾT KIỆM CHI HÀNH CHÍNH, PHONG TRÀO NỘP VỀ CẤP TRÊN

Trường hợp đơn vị sử dụng phần mềm kế toán, chọn loại nghiệp vụ (chi tiền mặt hoặc chi tiền gửi ngân hàng, kho bạc)Chọn nghiệp vụ (Nộp kinh phí, đoàn phí lên cấp trên bằng tiền mặt hoặc Nộp kinh phí, đoàn phí lên cấp trên bằng tiền gửi)
Trường hợp đơn vị không sử dụng phần mềm kế toán, công đoàn cấp trên hướng dẫn đơn vị ghi sổ quỹ tiền mặt (hoặc sổ tiền gửi ngân hàng) theo quy định. 
Trong kỳ báo cáo quyết toán, đơn vị có thực hiện nộp kinh phí tiết kiệm chi hành chính, phong trào và nghĩa vụ đoàn phí về công đoàn cấp trên thì thể hiện ở chỉ tiêu mục 37 – Kinh phí đã nộp cấp trên trực tiếp quản lý (trên B07-TLĐ), đồng thời thuyết minh chi tiết số tiền cụ thể đã nộp ở từng nội dung (nghĩa vụ đoàn phí, kinh phí tiết kiệm chi hành chính, kinh phí tiết kiệm chi phong trào).

